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Paso 1: Alumno
Primero debemos seleccionar al alumno que inscribiremos a la mesa de examen. Para esto, podemos buscarlo aplicando los 
siguientes campos de filtrado: Apellido, Nombre, Identificación, Ubicación, Propuesta y/o Legajo.
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Si elijo por Apellido realizar la búsqueda debo tener en cuenta que corresponda al alumno que deseo inscribir, del resultado de 

la búsqueda puede que existan varios alumnos con el mismo apellido. Se sugiere realizar el filtro por la Identificación o DNI. 
Selecciono el alumno que quiero inscribir y hacemos clic en “Siguiente” en (1).
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Cuando la búsqueda la hago por la Identificación (DNI) del alumno solamente tengo luego de filtrar a ese alumnos, los 
selecciono y hacemos clic en “Siguiente” en (1).
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Paso 2: Actividad
En este paso, veremos el listado de las actividades correspondientes 
al plan-versión en el que se encuentra el alumno. Cabe remarcar 
que no se mostrarán aquellas actividades que el alumno haya 
aprobado por cualquier vía (Examen, Promoción, Equivalencia, Por 
Resolución, etc.). 

Disponemos de los campos Código, Nombre y/o Tipo para refinar la 
búsqueda. Si realizo el filtro por el nombre de la Actividad, me trae 
solo las actividades con el mismo nombre. Seleccionamos la 
actividad en la que vamos a inscribir al alumno y hacemos clic en 
“Siguiente” en (1).
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Paso 3: Mesa
Aquí observamos las mesas de examen que tienen habilitada la inscripción para la propuesta-plan del alumno. Como en los 
pasos anteriores, seleccionamos la mesa de examen y hacemos clic en “Siguiente” en (1).
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Paso 4: Finalizar
Por último, tendremos que indicar a qué instancia se va a inscribir este alumno. En este caso, el valor del parámetro es Manual
por lo que el combo de selección desplegará las instancias asignadas a la mesa de examen. Luego de elegir la instancia, 
hacemos clic en el botón “Confirmar Inscripción“ en (1).
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Una vez que aceptamos la inscripción, observamos, luego de finalizar el proceso, que tenemos la posibilidad enviar por mail el 
comprobante de inscripción, descargar el comprobante o también podemos realizar una nueva inscripción. En este caso, solo 
vamos a una nueva inscripción y se continua inscribiendo a los alumnos. 
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